
Excel - Découverte
Maîtrisez les bases d’Excel

MODALITÉ
Action de formation
100% à distance
ou en présentiel

Objectifs
 Acquérir les bases utiles à une bonne utilisation 

d'Excel
 Concevoir rapidement des tableaux de calcul fiables
 Construire des graphiques pour illustrer les chiffres

Points marquants
 Une progression graduelle pour s’approprier les 

nouveaux outils avec de nombreuses activités 
pragmatiques

 Un glossaire des termes spécifiques pour s’acclimater 
à un nouveau vocabulaire

 Un portail apprenant où vous retrouvez l’ensemble 
des vos contenus d’apprentissage Excel

 Avec formateur expert

24 heures réparties
sur 4 semaines

Programme de la formation
« Brique »

de compétences 1

Se repérer

 appréhender la nature et 
le concept de tableur

 utiliser le ruban, la barre 
d'accès rapide

 la gestion des cellules et 
des feuilles de calcul

 les formats de cellules

 les bases du calcul et des 
formules

 calculer des dates, des 
heures 

 manipuler du texte

Progresser par soi-
même

 Accès à un forum pour 
partager et échanger 
avec les autres 
participants

 Organiser feuilles et 
classeurs (Créer des 
liaisons dynamiques) 

 Insérer un tableau ou un 
graphique Excel dans 
Word ou PowerPoint
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de compétences 4

Prérequis:
Aucun si ce n’est 
ouverture d’esprit

Public:
tous

Mettre en forme

 Mises en forme 
automatiques

 Construire un 
graphique simple : 
histogramme, courbe, 
secteur

Concevoir

 présenter les chiffres, le 
texte, les titres 

 maîtriser des formules de 
calculs (références 
relatives, absolues ou 
mixtes)

 trier, filtrer et recopier les 
données 

 imprimer l'intégralité ou 
une partie d'un tableau, 
paginer

Formation Certifiante et Eligible au CPF
Certification enregistrée au Répertoire 
Spécifique de la formation professionnelle
RS5590 Utilisation d'un logiciel de tableur 
(ICDL - PCIE)

Retour sommaire

Contactez-nous ou 
cliquez ici

04 73 34 14 27

https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5590/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5590/
https://bonjour-world.com/demande-de-devis/
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